BRIDGE BANK

GROUP COTE D’IVOIRE

Bridge Bank Group Céte d'lvoire recrute deux (02) GUICHETIERS (H/F).

Sous la responsabilité du Chef de Service Caisse, le titulaire du poste aura pour mission de
contribuer efficacement au traitement optimal de toutes les opérations liées a la caisse.

ACTIVITES ET TACHES PRINCIPALES

e Réceptionner, contrdler et saisir les ordres (Virements, cheques, effets) ;

e Saisir les demandes de carte VISA et chéquiers dans les applicatifs métiers ;
e Produire les états mensuels des valeurs en stocks (rejet chéques) ;

e Faire l'inventaire et recharger le GAB;

e Procéder a la fermeture du guichet ;

e Procéder ¢ I'archivage des fins de journées;

e Réceptionner les chéques et les faire valider par la hiérarchie en cas de nécessité ;
e Contrller et vérifier toutes les mentions figurant sur le chéque ;

e Faire signer I'avis de débit par le client ;

e Traiter les opérations de cash-in et cash out des clients Retrait ;

e Faire les versements;

e Faire le Change manuel ;

e Faire le Pointage des pieces comptables ;

e Autres opérations liées d la caisse..

PROFIL

e De formation supérieure (Bac+2) en économie, banque, finance, comptabilité, école
de commerce, audit et contréle de gestion ou autre dipldme équivalent ;

e 01 an d'expérience en tant que caissier en banque.

CONNAISSANCES ET COMPETENCES

e Connaissance de l'outil informatique (Excel, Powerpoint, Word) ;

e Compétence en Gestion de la clientele ;

e Bonne Connaissance de la Reglementation bancaire ;

e Organisé, autonome, rigoureuy, réactif, dynamique, doté d'un bon état d'esprit, d'un
bon sens de écoute, d'une aisance relationnelle et ayant une forte qualité a travailler
en équipe ;

e La connaissance du logiciel T24 serait un atout ;

e La pratique de I'anglais serait un atout



BRIDGE BANK

GROUP COTE D’IVOIRE

Deadline de réception : 11/04/2025
Vous pouvez postuler via I'adresse ci-dessous
reponse-recrutement@bridgebankgroup.com
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Mentions |\ I

rmation surle r tement

BRIDGE BANK GROUP COTE DIVOIRE (BBG CI SA), qui propose une offre & laquelle vous postulez, est le « responsable du traitement » des données personnelles. Ces traitements sont
mis en ceuvre conformément au droit applicable.

Les coordonnées de I'entité responsable de traitement figurent dans la description de I'offre d’emploi & laquelle vous postulez.
La présente activité de traitement a été mise en place afin de gérer les processus de recrutement de BBG ClI SA et, en particulier, pour les finalités détaillées suivantes :

Envoi de candidatures & des offres d’emploi de BBG CI SA ou de collecter des informations & I'occasion d'un forum « emploi » ou « étudiant », etc. ;

Sélection des candidats : tri, enregistrement et classement des CV et des lettres de motivation dans une base de données, gestion de ladéquation des profils au
poste concerné (évaluation, etc.), etc. ;

Prise de contact avec les candidats pour évaluer la capacité du candidat & occuper un emploi et mesurer ses aptitudes professionnelles : traitement des
informations collectées & I'occasion des entretiens téléphoniques, en face a face, vidéos, etc, correspondance (courrie\, courrier, etc‘) avec les candidats (étot
d'avancement du processus, embauche, rejet de la candidature, etc.) A

@ %83

Réalisation de reporting et de statistiques

Durant les premiéres étapes du processus de recrutement, nous ne collecterons pas de catégories particuliéres de données & caractere personnel (« données sensibles »).
La durée de conservation de vos données est d'un (1) an apres la derniere activité sur le compte en base active et deux (2) ans en base d‘archivage intermédiaire avant
suppression.

Les destinataires sont les suivants :

Services internes de la banque selon leurs habilitations (Direction du Capital Humain..) ;

@ Autorités légalement habilitées dans le cadre de leurs missions ou de I'exercice d'un droit de commmunication.
Sous certaines conditions, vous pouvez exercer les droits suivants sur vos données personnelles : Droit & linformation, Droit d'acces, Droit de rectification, Droit & I'effacement, Droit & la

portabilité, Droit d'opposition, Droit au retrait de consentement aupres du :
Correspondant & la protection des données & caractére personnel
Plateau, Avenue du Général de Gaulle, Immeuble TEYLIOM
Boite Postals : 01 BP 13002 Abidjan 01 Céte divoire

Adresse électronique : data.protection@bridgebankgroup.com
Si vous estimez, aprés nous avoir contactés, que vos droits ne sont pas respectés ou que le présent traitement de données n‘est pas conforme aux regles de protection des données,

vous disposez du droit d'introduire une réclamation aupres de I'Autorité de protection.
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